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AHILER

@ Yararlanicilarin Sorumluluklari

Kalkimma
Gtlecede Yon

Ahiler Kalkinma Ajansi programlarinda, yararlanicilarin uygulamakla
yukumlt oldugu sorumluluklart;

= Sozlesme kurallarina, mevzuata, rehberlere uygunluk,
» Satin alma kurallarina uygunluk,

» Raporlama yukumlulUklerini yerine getirme,

= Dokumantasyon ve Argivieme,

= Gorundrluk ve Tanitim faaliyetleri,

Bunlar temel olarak proje yoneticisinin/proje koordinatorunun gorevleri
olarak da tanimlanabilir.




AHILER

Kallanms Ajons Mali Dokumantasyon

Gilecede Yon Vertr

Proje uygulama surecinde yapilacak olan denetimlerde asagida siralanan
belgeleri ibraz edilmesi gerekmektedir:

1. Tum Harcamalar

_ Satin alma belgeleri
. Fatura, makbuz gibi

B Odeme belgeleri
. Banka hesap Ozeti, bor¢g makbuzu,

ddeme dekontlari, Odeme Emri Belgesi

_ Hizmetlerin gerceklestirildigine dair belgeler

. Onaylanmis raporlar, seminer, konferans ve egitim katilim
belgeleri ve elde edilen malzemeler, katilimci listeleri, sertifikalar

B Muhasebe kayitlari

. Hesap defterleri, alt hesaplar ve bordro hesaplari, demirbas
kayitlari, ilgili diger muhasebe bilgileri
N4 .
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AHILER

Kallanms Ajons Mali Dokumantasyon

Gilecede Yon Vertr

2. insan Kaynaklari

. Proje kapsaminda yeni istihdam ongoruluyorsa,

— ls S6zlesmesi yapilmall,

— Proje kapsaminda gorevlendirildigine dair yazi,

—  SGK ya ise Giris Bildirgesi verilmelidir.

. Personel ve bordro kayitlari

— Sozlesmeler, Ucret bordrolari, tim proje personelinin

aylik zaman c¢izelgeleri ve ¢iktilari

— Proje Personeli Zaman Cizelgesi ve Ucret Bordrosu

(PUR-EK 5.1)



../../../../../ZLEMEV~1/ORTAKP~1/PROJEU~1/2FA0A~1.BAL/2EA25~1.PRO/KPRLER~1/PUREKL~1/EK 5.1 - PROJE PERSONELİ ÇİZELGESİ VE ÜCRET BORDROSU.docx

s Mali Dokiimantasyon

W YOn Verlr

2. insan Kaynaklari

= nsan kaynaklari maliyeti, personelin resmi olarak ise giris yaptigi tarih

itibariyle hesaplanacaktir.

= Butcede insan kaynaklari kaleminde yer alan tutar, ¢calisanin alacagi brat

Ucrete ait maliyettir.

= Ucret ve yasal kesintilere ait 5demeler proje hesabindan yapilmalidir.
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AHILER

Kalkaoma Ao Mali Dokumantasyon

SN Yon Verty

3. Seyahat
« Seyahat biletleri
— Biletler (ugcak seyahatlerinde ugus karti dahil)
 Aracg kiralama
—  Acente faturasi ve kat edilen mesafenin ozet listesi

« Benzin masraflari
— Yakit Gideri Bildirim Cetveli (PUR-Ek 5.3)
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AHILER

calnma Ao Mali Dokumantasyon

Gtlecede Yon Verlr

4. Taseronlardan elde edilen mal, hizmet ve yapim kayitlari

Satin almaya iligkin belgeler

— ihale belgeleri, ihaleye katilanlarin teklifleri ve degerlendirme
raporu

Taahhut belgeleri

— Sozlesme ve siparis formlan

Mal alimlarina ait belge

— Tedarikc¢iden teslim makbuzlari, tutanaklar

Yapim islerinin tamamlandigina dair belgeler

— Kabul belgeleri
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Teknik Dokumantasyon

Gtlecede Yon Verlr

. Egitim

Egitimin detayli tanimi (egitim modulleri, konu basina egitim saatleri, yontemler)

Egitim cizelgesi

Egitimcilerin listesi

Geri bildirim formlari (PUR-Ek 3)

Egitim degerlendirme raporlari

e Uzmanlar

= Zaman gizelgeleri (PUR-Ek 5.1)
= Ciktilarin kopyalari

» Faaliyet raporlari
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Kalkmma Ajansi M u hase be Yu ku m I u I u kle ri

Gilecede Yon Vertr

Proje yararlanici ve ortaklari, uygun muhasebe ve defter tutma sistemini kullanarak,
hesaplarin kesinligini ve duzenli olmasini saglamalidir.

 Hesaplar

— Kolaylikla tanimlanabilir ve dogrulanabilir olmalidir
— Proje muhasebesi

»  Ayri hesaplar veya

» Mevcut hesap ve defter tutma sistemi icinde olmalidir

Ara/ Nihai Mali raporlar muhasebe, defter tutma sistemleri ve diger muhasebe
kayitlariyla uyumlu olmalhdir.

« Mali Destegin Muhasebelestiriimesi

Mali destegin kaydinda gelir yontemi kullaniimali ve alinan mali destek
gelir olarak kaydedilmelidir.




AHIlLER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

G on veri MUHASEBELESTIRILMESI

ES FINANSMANIN KAYNAGI VE AKTARILMASI

« MADDE-4 (1) Yararlanicinin, es finansman yukimlulugunu miamkuin oldugu
Olcude butce disi kaynaklar ile karsilamasi esastir. Yararlanici bu
yukUmlulUklerini butge digi kaynaklar ile kargilayamamasi durumunda
butcesinin (06) ve (07) ekonomik kodlarini igeren tertiplerinde yer alan
odeneklerden tahakkuka baglamak suretiyle proje 6zel hesabina oder.

 (2) Proje kapsaminda goreviendirilen yararlanici personeline proje ozel
hesabindan yahut yararlanicinin diger banka hesaplarindan yapilan maas
odemeleri proje suresiyle sinirli olarak es finansman kabul edilebilir.




AHILER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

Goecrse Yon Ve MUHASEBELESTIRILMESI
PROJE OZEL HESABININ ISLEYISi VE YAPILACAK HARCAMALAR

« MADDE 5 - (1) Proje kapsamindaki harcamalar, gerceklestirme gorevlisinin
imzasini muteakip harcama yetkilisinin muhasebe birimine; muhasebe
yetkilisinin de bankaya verecegi talimat Uzerine proje 6zel hesabindan

yaplilir.

« 2) Proje 0zel hesabina aktarilan tutarlar proje kapsami disinda
kullanilamaz.

* (3) Yararlanicilar 6/6/1978 tarihli ve 7/15754 sayili Bakanlar Kurulu Karari
hukumleri cercevesinde proje kapsaminda ve proje suresiyle sinirh olmak

Uzere personel galistirabilir.

* (4) Proje 0zel hesabindaki tutarlar projeler icin gerekli, proje suresi ile

sinirll olmak uzere calistirilacak proje personelinin ucretleri, yolluk,
hizmet alimlari, tUketim mallari ve malzeme alimlari, demirbas alimlari
ile makine ve techizat alimlari ve projeye iliskin diger giderler igin
kullanilir. N4 2 _ »




AHILER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

sl i MUHASEBELESTiRILMESI *
PROJE OZEL HESABININ i$LEYi$i VE YAPILACAK HARCAMALAR

« (5 Proje icin acilan 0Ozel hesap, Ajansin yetkilendirilmis personeli
tarafindan takip edilir. Talep edilmesi durumunda proje hesabina iligkin
hareketler hesabin acildigi banka tarafindan Kararnamenin 189 uncu
maddesi uyarinca ilgili ajansa sunulur.

« (6) Ilgili mevzuat hikimleri cercevesinde projede gérevlendirilen kamu
personeline, bu gorevlendiriimeleri nedeniyle kanunlarinda projede
gorev yapanlara odenmesi ongorulen odemeler, proje butcesinde
Ajansin sagladigi mali destekten de karsilanabilir. Bu durumda, Ajans
ilgili kamu personelinin bu odemelerden vyararlanabilecegine dair
ispatlayici belgeleri isteme hakkini haizdir.

« (7) Kamu gorevlilerinin proje nedeniyle olusan harcirah giderleri, 6245
sayili Harcirah Kanunu hukumlerine gore odenir. Bu giderler, Kalkinma
Ajanslarl Destek Yonet|m| Kllavuzunda belirtilen sartlara gore uygun




AHILER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

Kalkmma Ajansi

MUHASEBELESTIRILMESI

PROJE OZEL HESABININ NEMALANDIRILMASI

« MADDE 6 - (1) Proje 6zel hesabindaki tutarlar, Kamu Haznedarligi Genel
Tebliginde yer alan esaslar c¢ergevesinde degerlendlrlllr Bu sekilde elde
edilen nemalar, proje 0zel hesabina gelir olarak kaydedilir ve proje
siiresince bu Usul ve Esaslar cercevesinde kullanilabilir.

« (2) Sozlesmenin imzalanmasini muteakip destek tutarinin yuzde
yirmisinden az yuzde atmigindan fazla olmamak kaydiyla ajans tarafindan
belirlenen oranda on ddeme proje 6zel hesabina aktarilir.

* (3) Yapilan on odemeler tamamen harcanana kadar, proje hesabinin
bakiyesi yararlanici tarafindan sozlesmede bildirilen proje hesabina bagl ve
is planina uygun vadelerde gelir getirici bir hesapta degerlendirilir. Bu
kapsamda elde edilen butun getiri ve haklar ajansin olup, bu durum
sozlesmede de acgikga belirtilir. Proje 0zel hesabina bagl hesaplarda biriken
bu getiri ve haklarin, proje donemi sonunda ajansin kendi hesaplarina
ladesi talep edilebilecegi gibi yararlaniciya yapilacak nihai 6demeden
mahsup da edilebilir.




AHILER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

Srbsobi o oiia MUHASEBELESTIRILMESI

OZEL HESAP DONEMI VE DEVIR

- MADDE 7

« (1) Ozel hesabin dénemi takvim yilidur.

« (2) Donem sonu itibariyla 6zel hesapta kalan tutarlar, proje suresince Ajans
ve yararlanici kamu idaresi butceleriyle iligkilendiriimeksizin ertesi yila
devreder.




AHILER KAMU IDARELERINE TAHSIS EDILEN KAYNAKLARIN

Srbobiabe it MUHASEBELESTIRILMESI

- MUHASEBE ISLEMLERI

MADDE 8

* Proje 0Ozel hesabina iliskin mali igslemlerin muhasebelestirimesinde,
17/10/2017 tarinli ve 30213 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
Idarelerine Ait Ozel Hesaplara lliskin Islemlerin Muhasebelestiriimesine Dair
Yonetmelige gore iglem tesis edilir.

* Proje uygulamasi kapsaminda elde edilen varliklar, proje koordinatorinun
belirledigi, projede gorev alan yararlanici personeline zimmetlenerek
kullanima verilir,




AHILER

Kalkmma Ajansi 6deme i§|em|eri

Gilecede Yon Vertr

ON ODEME

« SoOzlesme imzasindan sonraki 45 gun iginde, yapilacak ilk izleme ziyareti
sonrasinda;

« Teminat sartinin yerine getiriimis olmasi kaydiyla, s6zlesmenin imzalanmasini
muteakip destek tutarinin yuzde kirki (%40) , ajans tarafindan on 6deme
olarak yararlanicinin sozlesmede belirtilen banka hesabina aktarilir. Ancak
genel sekreter, vyararlanicinin ve projenin risk ve ihtiya¢ durumunu
degerlendirmek suretiyle, on odeme oranini yluzde yirmiden asagi ve yuzde
altmigtan yukari olmamak kaydiyla yeniden belirleyebilir

G S

21.5.2020



SR Odeme iglemleri

Gilecede Yon Vertr

« Mukellef yararlanicilarin proje uygun maliyeti Gzerinden sozlesmenin
ki nushasi igin damga vergisi tahakkukuna ait belgenin Ajansa
sunulmasi sonrasinda,

« Avans seklinde blokeli olarak proje hesabina yatirilir.

 Avanstan harcama izleme uzmanina ve bankaya gonderilen bloke
kaldirma talimati ile yapilir.

* Yatirilan avansin proje harcamalari diginda kullaniilmasi durumunda
sozlesme feshedilir, teminat gelir kaydedilir ve cezai yaptirim
uygulantr.
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Kalkmma Ajansi bdeme i§|em|eri

Gelecrpe Yon Verlr

« On o6deme haric olmak Uzere, yararlanici tarafindan ilgili raporlar
sunulmadan ve usuline uygun odeme talebinde bulunulmadan re’sen
hicbir cdeme yapilamaz.

« Ajans destek kapsaminda yapacagi her turlu odemeyi, kendi banka
hesaplarindan, yararlanici tarafindan s6zlesmede belirtilen banka ve bu
banka nezdinde vyararlanici adina acilmis projeye 0Ozel hesap
numarasina, transfer talimati ile gerceklestirir. Sozlesmede ilgili proje
hesabinin ajansin yetkilendirilmis personeli tarafindan da yakindan ve
kesintisiz takip edilmesini saglayacak hukumlere yer verilir.

21.5.2020
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1lkmnn Ajansi bdeme i§|em|eri

Gelecrpe Yon Verlr

 Yapilan on odemeler tamamen harcanana kadar, proje hesabinin bakiyesi
yararlanici tarafindan sozlegsmede bildirilen proje hesabina bagl ve is planina
uygun vadelerde gelir getirici bir hesapta degerlendirilir. Bu kapsamda elde
edilen butln getiri ve haklar ajansin olup, bu durum sozlesmede de acikga
belirtilir. Proje 6zel hesabina bagl hesaplarda biriken bu getiri ve haklarin,
proje donemi sonunda ajansin kendi hesaplarina iadesi talep edilebileceqi g|b|
yararlaniciya yapilacak nihai ddemeden mahsup da edilebilir.

« Ajans tarafindan on odeme sonrasinda yapilacak diger ddemeler, hakedis
esasina gore gergeklestirilir ve ajans usulune uygun olarak yapilmis
harcamalara es finansmani oraninda katiir. Buna gore, ajansin 6deme
yapabilmesi, on odeme tutarinin ve ayni oranda yararlanicinin es finansman
tutarinin usuliune uygun harcandigini tevsik eden belgelerin ajansa teslimi ve
kabullu sartina baghdir.
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Kalkmma Ajansi 6deme i§|em|eri

Gilecede Yon Vertr

e
ARA ODEME Vi #

» Hak edis esasina gore, o

» Sozlesmede belirlenen donemde, sunulan Ara Raporun incelenmesi sonucunda
yaplilir.

= Ara 6demenin talep edilebilmesi icin On Odemede yatirilan miktarin harcanmis
olmasi gereklidir.

ARA ODEMEDE,
» Yararlanici tarafindan odemenin fiilen yapilmis olmasi veya,

» Harcamaya esas mal/hizmetin alinmis, yapim isi ise tamamlanmis olmasini
kanitlayan belgelerinin sunulmasi (fatura, irsaliye, vb.) yeterli olacaktir.

G S
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S Odeme iglemleri

T

NIHAI ODEME

» Hak edis esasina gore,

» Sozlesmede belirlenen donemde (faaliyetlerin tamamlanmasi
sonrasinda, proje bitis tarini beklenmeksizin nihai rapor sunularak
talep edilebilir),

= Sunulan Nihai Raporun incelenmesi sonucunda yapilir.

= Nihai odemenin vyapilabilmesi icin tum odemelerin yapilimis
olmasi gereklidir. Alinan mal veya hizmetin teslim edilmesi veya
yapim isinin tamagnlanmlg olmasi on kosuldur.
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AHILER

\!\:.i‘](kl.ln\lll.l Ajans) bdeme i§|em|eri

lecrRe Yo Vert

Ornek 1- (Ara Rapor ve Ara Odeme)

Proje Butgesi 800.000 TL, Destek orani %50, Ajans Destek Tutari 400.000 TL

2 A AHILER
Odeme 14\ Kalkinma Ajansi Yararlanici Oran

On (@) 160.000 (b)  160.000 40%
Ara (c) 160.000 (d) 160.000 40%
Nihali (e) 80.000 (f)  80.000 20%
On Odeme:
Avans olarak yatirilir
Ara Odeme:

(a)+(b)+(c)+(d) kadar harcama yapilarak Ara Rapor verilir.
(c) kadar odeme inceleme sonucunda odenir.
Nihai Odeme:
(e) ve (f) tutarindaki harcama yapildiktan sonra Nihai Rapor verilir,
(e) kadar 6deme inceleme sonucunda odenir.
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0 YOn Ver

e s Odeme Iglemleri

Ornek 2- (Ara Rapor sunmadan ve Ara 6deme almadan)

Proje Butgesi 800.000 TL, Destek orani %50, Ajans Destek Tutari 400.000 TL
On (a) 160.000 (b) 160.000 40%
Nihal (c) 240.000 (d) 240.000 60%
On Odeme:

» Avans olarak yatirilir.

Nihai Odeme:

» (a)+(b)+(c)+(d) kadar harcama (800.000 TL + KDV) ve odeme yapilarak Nihai Rapor verilir.
» (c) kadar 6deme inceleme sonucunda ddenir.
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Kalkimma Ajansi
Gelecege YoOn Verir
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